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Désignation des responsables du projet

Chef de projet ALPI :
Denis Brevet
Tél : 05 58 05 50 02
Email : denis.brevet@alpi40.org

Correspondant :
Nom : 
Tél : 
Email :

Signataire du présent cahier des charges
Nom :
Titre :

Définition :

Le cahier des charges est l’outil de travail qui sert de base à l’élaboration 
du site. Il décrit l’objet, les publics visés, les fonctionnalités, l’organisation 
des contenus (l’arborescence) et le mode de navigation. Ce dernier dé-
pend pour une large part de la maquette que vous avez validée notam-
ment quant au choix des menus (vertical, horizontal, déroulant...). 

La réalisation du site se fera en conformité avec ce document. Le travail 
de production commencera une fois qu’il sera duement rempli.

Les modifications demandées après la signature du cahier des charges 
peuvent entrainer des délais de réalisation supplémentaires en fonction 
de la charge de travail qu’elles impliquent.
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Site : Objet et public visé

Votre site Internet est un site d’informations pratiques destinées à amélio-
rer le service aux habitants de votre commune ou communauté de com-
munes dans les domaines de compétences propre à votre collectivité. 
C’est un outil qui leur permettra de trouver rapidement et simplement les 
réponses aux questions qu’ils peuvent se poser dans leurs démarches au 
quotidien, facilitant ainsi la relation administration et administré. 

Votre site Internet est aussi un vecteur majeur dans la mise en valeur et la 
popularisation de l’action publique, il contribue au renforcement d’une 
démocratie de proximité. 

Votre site s’adresse aux habitants, (particuliers, entreprises, commerçants, 
artisans etc....), mais également à un public extérieur, notamment pour 
attirer les acteurs économiques susceptibles de venir s’implanter, de nou-
veaux habitants et des touristes.

Fonctionalités spécifiques

Les fonctionnalités proposées par webPublic40 sont énumérées dans un 
document technique que vous avez signé à la souscription du support 
webpublic40. Les fonctionnalités supplémentaires souhaitées sont décri-
tes ci-dessous. 
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Mode de navigation

La charte graphique est réalisée par l’ALPI et vous est soumise pour vali-
dation. 

Les menus :
L’accès aux rubriques du site s’effectue gràce à la présence de menus. 
Plusieurs options sont possibles :
- Menu horizontal, situé en haut de page, il peut se « dérouler » pour af-
ficher les sous-menus. En bas de page, il est généralement réservé aux 
rubriques « mentions légales » et « crédits ».
- menu vertical, situé à gauche ou à droite, il peut afficher des sous menu 
en « menu pop up ». 
Ces menus sont présent sur toutes les pages du site de manière à accéder  
à l’information en 3 clics maximum.

Le contenu :
Chaque article est constitué d’un texte introductif permettant une ba-
layage rapide de l’information présentée. Lorsque l’on clique sur le titre 
(ou en savoir plus) on affiche l’article complet.

Contenus rédactionnels et photos
 
Les contenus rédactionnels et les photos sont fournis et mis en ligne par 
l’Adhérent. L’article peut être saisis directement ou copier/coller depuis 
un traitement de texte. 

Les photos doivent être enregistrées au format JPG. Pour en garantir une 
qualité optimale, nous vous recommandons de les enregistrer en 72 dpi, 
pour un poid de 100 ko maxi. L’outil optimise automatiquement les pho-
tos en fonction de la taille d’affichage souhaitée (small, medium, large, 
original). 

Les fichiers téléchargeables par l’internaute doivent être enregistrés au 
format PDF

Avertissement
L’adhérent est réputée propriétaire ou disposant des droits d’utilisation de 
tout les textes, photos ou images mis en ligne.
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ACCUEIL

(actualités, news, 
évènements, article 

landespublic...)

votre rubrique

vos sous-rubriques

plan du site

mentions légales

rechercher

contacts

A compléter 5 ou 6 sous-rubriques  maxi conseillé par rubrique

Arborescence générale

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

•

• l’équipe municipale

• les conseils municipaux

• Services municipaux

• Demande d’acte 

d’état-civil

LA MAIRIE
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Indiquez ici la nature du contenu envisagé. 
Pour les sous-rubriques
Si les rubriques ont un contenu autre que les 
sous-menus, cochez la case

votre rubrique

vos sous-rubriques

Arborescence par sous-rubriques

• l’équipe municipale
LA MAIRIE

> Lire et télécharger 

les comptes-rendus 

des conseils muni-

cipaux (classés par 

date)

• les conseils municipaux

• Services municipaux

• Demande d’état-civil
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Indiquez ici la nature du contenu envisagé. 
Ex : conseils municipaux >
Lire et télécharger 
les comptes-rendus 
des conseils municipaux 
(classés par date)

votre rubrique

vos sous-rubriques

Arborescence par sous-rubriques

Si les rubriques ont 
un contenu autre 

que les sous-menus, 
cochez la case


